
步驟一: 
登入企銀後點選「臺外幣收付款」→「新臺幣整批薪資」。 

 
步驟二: 
選擇資料來源、檔案規格及點選瀏覽上傳付款檔案資料後點選「下一步」。 

 
 
 
 
 
 
 



步驟三: 
確認上傳之收款資訊檢核結果無錯誤及薪資筆數、資料皆為正確。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
步驟四: 
確認上傳資料無誤後，請繼續登錄付款資訊之「付款日期」「付款帳號」「手續費負
擔」，完成後請點選下一步。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



步驟五: 
可點選明細，確認各筆交易資料皆正確無誤後，點選「確定送呈」。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



步驟六: 
由編輯者輸入圖形驗證碼及動態數字鈕後送呈。 

 
步驟七: 
放行者登入網銀行操作電子憑證拔及憑證載具密碼輸入後，執行交易。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
步驟八: 
放行完成後請稍後至「網銀交易處理狀態查詢」,並可確認交易是否成功，並可另行列
印或以 PDF檔下載交易資訊。 
 


